Dokumentacja do analizy rynku

Cel: Pozyskanie informacji i ofert od potencjalnych podwykonawcow $wiadczacych ustugi
koordynatora projektu na rzecz Fundacji Iwo - Doradztwo Obywatelskie.

1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustug koordynatora w zakresie projektu Linia
Pomocy Pokrzywdzonym, obejmujace:

- odpowiedzialno$¢ za calo$¢ realizacji Zadania w zakresie organizacyjnym, merytorycznym
i finansowym, w tym m.in. za poprawno$¢ przedktadanych Dysponentowi sprawozdan,

- biezace dostosowywanie organizacji pracy Linii i harmonograméw dyzuréw do natezenia
zgtoszen i wspdlprace z podmiotami Sieci Pomocy Pokrzywdzonym w skali og6élnopolskiej
w celu zapewnienia jak najbardziej kompleksowego wsparcia oraz niedublowania
oferowanej pomocy,

- dziatania promocyjne i informacyjne

- wspotpraca z podmiotami wskazanymi przez Dysponenta zajmujgcymi sie m.in.
wsparciem na rzecz os6b pokrzywdzonych lub tworzeniem ogélnopolskiej sieci pomocy.

2. Wymagania wobec podwykonawcow

2.1. Wyksztatcenie
* wWyzsze

2.2. Doswiadczenie zawodowe
* Doswiadczenie minimum 3 lata w zakresie rozliczania i koordynacji projektéow lub
minimum 1 rok w zarzadzaniu projektami ze Srodkow publicznych.

2.3. Umiejetnosci i kompetencje

e umiejetno$¢ efektywnej komunikacji, potwierdzona np.: ukoniczonym szkoleniem
z zakresu komunikacji interpersonalnej, asertywnosci, wystgpien publicznych,
udziatem w projektach wymagajacych wspotpracy (potwierdzone opisem zadan lub
referencjami),

e umiejetno$¢ radzenia sobie w sytuacjach trudnych i konfliktowych, potwierdzona
np.: ukonczeniem szkolenia z mediacji, zarzadzania konfliktem, odpornosci
psychicznej, pozytywnymi opiniami przetozonych lub wspétpracownikéw (np.

w ocenach okresowych)

e Dbiegta znajomo$¢ obstugi komputera i programéw biurowych (Word, Excel),
potwierdzona np.: certyfikat/zaswiadczeniem potwierdzajacym znajomos¢ pakietu
MS Office, opisem zadan stuzbowych wymagajacych zaawansowanej obstugi tych
programow,



e umiejetno$¢ organizacji pracy wtasnej i zarzadzania czasem, potwierdzona np.:
ukonczonym szkoleniem z zarzgdzania soba w czasie, planowania prac,
pozytywnymi ocenami w zakresie samodzielnos$ci i terminowos$ci w ocenach
okresowych,

e umiejetno$¢ pracy pod presja czasu, potwierdzona np.: referencjami lub opiniami
przetozonych potwierdzajacymi skuteczno$¢ dziatania w stresie,

e umiejetnos¢ planowania, monitorowania i kontroli realizacji Zadania, potwierdzona
np.: ukonczonymi szkoleniami z zarzadzania projektami, opisem peinionej roli
w projektach,

e umiejetno$¢ monitorowania wskaznikéw postepu i rezultatéw Zadania,
potwierdzona np.: szkoleniami z zakresu monitoringu i ewaluacji,

e umiejetno$ci analityczne (analizowanie danych, identyfikowanie ryzyk i probleméw
oraz proponowanie skutecznych rozwigzan), potwierdzone np.: ukoficzonymi
szkoleniami z analizy danych, zarzadzania ryzykiem.

3. Oczekiwane dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan

Potencjalni podwykonawcy proszeni sg o przedstawienie:

1. CV zawodowego wraz z opisem do$wiadczenia.

2. Kopii dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych.

3. Kopii certyfikatéw, zaswiadczen, dyplomdéw z ukoniczonych szkolen, bagdZ innych
dokumentéw potwierdzajacych posiadane umiejetnosci i kompetencje.
4Zaswiadczenie o niekaralnosci.

4. Kryteria oceny ofert

Oferty bedg oceniane na podstawie:

- spetnienia warunkow formalnych (znajomos$¢ jezyka obcego i polskiego),

- jakosci i zakresu przedstawionego do$wiadczenia zawodowego,

- posiadanych dodatkowych kwalifikacji i certyfikatow,

- proponowanych warunkéw wspotpracy (w tym dostepnos$ci czasowej i stawek
wynagrodzenia).

5. Tryb i termin skladania ofert

- Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres: fundacjaiwo@gmail.com. lub

osobiscie w biurze fundacji, ul. Ogrodowa 39 w Nowym Saczu.
- Termin sktadania ofert: 14.04.2026r.

- W przypadku pytan dotyczacych zakresu zaméwienia nalezy kontaktowac sie z Fundacja
Iwo - Doradztwo Obywatelskie, e-mail: fundacjaiwo@gmail.com.

6. Uwagi koficowe

Niniejsza dokumentacja stanowi podstawe do przeprowadzenia analizy rynku i nie jest
ogloszeniem o zamoéwieniu publicznym. Fundacja Iwo - Doradztwo Obywatelskie zastrzega
sobie prawo do zaproszenia wybranych podwykonawcéw do dalszych rozmoéw lub
negocjacji.
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